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Asse II “Migliorare l’accesso, l’impiego e la qualità delle ICT”,  
Azione 2.3 “Intervento per il potenziamento della domanda di ICT 

di cittadini e imprese in termini di utilizzo dei servizi online, 

inclusione digitale e partecipazione in rete” 

 
Procedura negoziale per la selezione di interventi per la 

costituzione  di punti di accesso e laboratori, denominati 

“Laboratori Digitali” 
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INDICAZIONI METODOLOGICHE PER LA REDAZIONE DELLA 

RELAZIONE PROGETTUALE 

Il presente documento fornisce indicazioni per la redazione delle proposte progettuali da candidare 

Inoltre, il documento: 

 riporta i contenuti minimi della proposta progettuale; 

 fornisce lo schema da seguire per la redazione della proposta progettuale, facilitando la 

corrispondenza tra i contenuti della proposta stessa e gli elementi di valutazione sostanziale 

(criteri e sub-criteri). 

A monte delle sezioni è presente una riga  “INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE”, con il quale si 

forniscono ulteriori informazioni utili per la redazione del documento, o contenente un rimando ai 

contenuti presenti nella Comunicazione trasmessa 

Le parti di testo contenenti la dicitura (eventuale) possono non essere compilate, se non pertinenti il 

caso specifico. 
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SEZIONE 01 - INFORMAZIONI SUL SOGGETTO PROPONENTE 

Sezione dedicata a riportare le informazioni di carattere descrittivo della Provincia/Città Metropolitana che 

candida la proposta progettuale 

Denominazione 

Ente 
 

Legale 

Rappresentante o 

suo delegato 

(in caso di delega, 

allegare atto di 

delega) 

 

Responsabile 

Unico del 

Progetto 

 

Email del RUP  

Tel del RUP  

PEC per le 

comunicazioni  

Altre 

Informazioni 

ritenute utili 
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SEZIONE 02 - DESCRIZIONE DELLA PROPOSTA PROGETTUALE 

2.1 

Descrivere la proposta progettuale individuando le fasi e dei tempi di realizzazione rispetto agli 

obiettivi previsti 

INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE 

Sezione dedicata a descrivere compiutamente la proposta progettuale, in tutti i suoi aspetti 

Descrivere la proposta di creazione ed infrastrutturazione tecnologica  di un “Laboratorio Digitale”, quale 

luogo pubblico, di proprietà dei soggetti beneficiari o in comodato d’uso da parte di altri Enti pubblici,  

facilmente accessibile da adibire allo svolgimento di una o più delle seguenti attività indicate al paragrafo 4 

della Comunicazione 

In questa sezione devono essere descritte le modalità, le fasi e le tempistiche con le quali si procederà alla 

progettazione dell’intervento ed agli affidamenti per l’acquisto dei beni e dei servizi richiesti. 

In questa sezione deve essere riportato il cronoprogamma delle attività 

NOTA la proposta progettuale deve essere completata entro e non oltre i 12 (dodici) mesi, decorrenti dalla 

data di sottoscrizione del disciplinare regolante i rapporti tra Regione Puglia e Soggetto beneficiario, salvo 

concessione di proroga. 

Le caratteristiche tecniche, metodologiche e prestazionali della proposta progettuale presentata, assieme 

alle ulteriori informazioni contenute nei successivi paragrafi, devono essere la base con la quale il Soggetto 

risultato beneficiario redigerà il progetto di acquisto, ai sensi dell’art. 41 co.12 del D.Lgs n.36/2023. 
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2.2 

Descrivere la  proposta in termini di accessibilità e localizzazione dei laboratori  

INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE 

Il soggetto proponente dovrà descrivere le seguenti le caratteristiche che dovranno avere i luoghi 

deputati ad ospitare i “Laboratori Digitali”, sulla base di quanto previsto dal paragrafo 4 della 

Comunicazione: 

a) essere di proprietà/titolarità o comunque nella disponibilità del Soggetto proponente 

l’iniziativa; 

b) essere ubicati in posizioni facilmente raggiungibili con mezzi di trasporto pubblici (anche con più 

linee di trasporto), privi di barriere architettoniche ed accessibili in sicurezza; 

c) essere in buono stato di conservazione, fruibili, salubri, dotati di servizi igienici, idonei e 

compatibili a consentire la realizzazione in sicurezza delle attività proposte; 

d) essere adeguatamente dimensionati, anche su più plessi, comunque ubicati nel comune 

Capoluogo, in funzione delle attività proposte (conferenze, laboratori, spazi di co-

progettazione etc. etc.,) al fine di poter accogliere ed ospitare il numero di potenziali 

destinatari previsti; 

e) essere dotati di connessione internet con velocità conforme agli standard tecnologici correnti 

(minima 100 Mbps) che permetta l’interscambio di informazioni con gli altri punti di 

facilitazione, la fruizione di webinar in modalità sincrona e asincrona e la trasmissione di 

contenuti audio/video. 

f) punti di facilitazione, la fruizione di webinar in modalità sincrona e asincrona e la trasmissione 

di contenuti audio/video. 
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2.3 

Analisi del contesto territoriale e dei fabbisogni 

INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE 

Analisi del contesto territoriale e dei relativi fabbisogni da soddisfare con il progetto in parola, 

corredata da studi di coerenza con la programmazione intersettoriale (urbanistica, sociale, ecc.) 
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SEZIONE 03 - ATTENDIBILITÀ E CONGRUENZA TECNICO ECONOMICA DELLA 
PROPOSTA 

3.1 

Descrizione dei costi 

INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE 

Il proponente dovrà fornire il dettaglio dei costi previsti, motivandoli e documentandoli sulla base delle seguenti 

tipologie di spesa, dettagliata al paragrafo 10 della lettera di invito 

 HARDWARE  SOFTWARE  (minimo 50% sul totale delle spese ammissibili) 

 ARREDI (massimo 15% sul totale delle spese ammissibili) 

 SERVIZI DI ASSISTENZA SPECIALISTICA (massimo 30% sul totale delle spese ammissibili) 

 COMUNICAZIONE (massimo 5% sul totale delle spese ammissibili) 

Descrivere in sintesi, per ognuna delle procedure di acquisto di beni e servizi, le caratteristiche dei servizi richiesti per 

ciascun lotto (in caso di suddivisone della procedura in lotti) oggetto dell’affidamento. Descrivere, per i singoli 

servizi/forniture richiesti, le procedure per l’affidamento dei servizi e delle forniture, indicando l’eventuale ricorso a 

Convenzioni e/o Accordi Quadro di CONSIP, del Soggetto Aggregatore Regionale o di altre Centrali di Committenza 

qualificate. 
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3.2 

Prospettive di sostenibilità nel tempo 

INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE 

Riportare informazioni dettagliate ed argomentate sulle modalità di gestione del laboratorio al termine del 

progetto, anche con riferimento ad altre iniziative già attuate 
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SEZIONE 04 - RILEVANZA E POTENZIALE INNOVATIVO DELLA PROPOSTA 

4.1 

Grado di Innovazione e di potenziale delle attività che possono essere realizzate con le risorse 

tecnologiche acquisite 

INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE 

Elencare e descrivere le attività che saranno svolte all’interno dei “Laboratori Digitali” e che contribuiscono 

tra quelle previste al paragrafo 4 della Comunicazione 
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SEZIONE 05 - QUADRO ECONOMICO DELL’INTERVENTO 

Sezione dedicata a riportare il quadro economico come da tabella seguente, valorizzando le sole voci di costo 

pertinenti: 

  Descrizione Importo 

 A1 
Importo a base di gara per l’affidamento o somma degli importi a base di 

gara dei singoli affidamenti di beni e servizi 
 

 A2 Costi della sicurezza  

A A1+A2

2 
Importo complessivo a base di gara  

 B1 Spese di gara (commissioni di aggiudicazione)  

 B2 
Spese tecniche a carico della stazione appaltante (progettazione, direzione 

esecuzione del contratto, coordinamento della sicurezza, supporto al RUP, 

etc) 

 

 B3 
Consulenze e/o supporto tecnico-amministrativo (supporto al monitoraggio e 

alla rendicontazione dell’intervento finanziato) 
 

 B4 Incentivi funzioni tecniche ex art. 113 D.lgs. 36/2023  

 B6 Spese per verifiche di conformità  

 B7 Spese per imprevisti (compreso tra il 5%e 10% dell’importo a base di gara)  

 B8 IVA  

B  Somme a disposizione dell’Amministrazione  

TOT  TOTALE  

 

CONTRIBUTO COMPLESSIVO RICHIESTO in numeri e lettere 

_______________________________________________ 

 


